
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนวัดสังเวช แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพฯ                                     

ท่ี    วันท่ี   

เร่ือง   รายงานช้ีแจงเหตผุลไม่ได้จัดกิจกรรม  

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช 

 ด้วย (  )กลุ่มงาน (  )กลุ่มสาระการเรียนรู้ (  )งาน………………………………………..……………………………… 
ได้รับอนุญาตให้จัดดำเนินงาน/ โครงการ/กจิกรรม………………………………………………….……………………………….. 
ในวงเงิน………………………………..….บาท  (………………………………………………….) ซึง่กำหนดระยะเวลา
ดำเนินการตั้งแต่………………………………………………ถึง…………………………………………นั้น 
 เนื่องจากมีความจำเป็นหรอืเหตุขัดข้อง(ช้ีแจงรายละเอยีด)…………………………………………….…………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
จึงไม่ได้จัด/โครงการ/กจิกรรม ดังกล่าวตามแผนปฏิบัติการประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ........... ช่วงที่ .... 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
     ลงช่ือ………………….………………………ผู้รบัผิดชอบกจิกรรม 
      (……………………………………………….) 
ความเห็นของผู้รับผิดชอบโครงการ 
............................................................................................................................. ................................................. 
 

ลงช่ือ…………………………………………... 
         (……………………………………………….) 
ความเห็นของหัวหน้าแผนงาน 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
ลงช่ือ…………………………………………... 

         (……………………………………………….) 
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรยีน 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
ลงช่ือ…………………………………………... 

         (……………………………………………….) 
         ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช 

ผง.06 


