
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนวัดสังเวช แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพฯ                                     

ท่ี    วันท่ี   

เร่ือง   ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงงบประมาณงาน/โครงการ/กิจกรรมในการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการ 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช 

 ตามที่ (  )กลุ่มงาน (  )กลุ่มสาระการเรียนรู้ (  )งาน…………………………………….………………………………. 
ได้รับการจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.…..…………...…….. โรงเรียนวัดสงัเวช 
ในการดำเนินโครงการ............................................................................................…………….…………………………. 
รหสักิจกรรม........................................กิจกรรม....................................................…………….………………………….. 
โดยได้รับงบประมาณ………………………..….บาท  (………………………………………….) จากเงิน................................. 
ซึ่งกำหนดระยะเวลาดำเนินการตัง้แต่………………………….……………………ถึง…………………………….………………นั้น 
ไม่สามารดำเนินงาน/โครงการ/กจิกรรม ได้ เนื่องจาก.............................................................................. ............ 
จึงมีความจำเป็นต้องขอเปลี่ยนแปลงการปฏิบัติกจิกรรม ดังนี้ 
 ☐ เปลี่ยนแปลงงาน/โครงการ/กิจกรรม ☐ เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ด้วยเหตุน้ี (  )กลุ่มงาน (  )กลุ่มสาระการเรียนรู้ (  )งาน…………………………………….…………………………. 
จึงขออนญุาตเปลี่ยนแปลง งาน/โครงการ/กจิกรรมเปลี่ยนเป็น............................................................................ 
ซึ่งจะดำเนินการในวันที่..........เดือน...................พ.ศ............... ถึง วันที่...........เดือน.......... ...........พ.ศ................. 
โดยใช้งบประมาณ ☐ จำนวนเดิม ☐ เพิ่มข้ึน ☐ ลงลง จำนวนเงิน .................. บาท (.................................) 
ประเภท ☐ อุดหนุนค่าจัดการเรียนการสอน  ☐ กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน   ☐ เงินรายได้สถานศึกษา 
เพื่อ........................................................................................................................ ............................................... 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
     ลงช่ือ………………….………………………ผู้ขออนุมัต ิ
      (……………………………………………….) 
 
ความเห็นของผู้รับผิดชอบโครงการ 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
ลงช่ือ…………………………………………..ผูร้ับผิดชอบโครงการ 

         (……………………………………………….) 

/ความเห็นหัวหน้า.. 
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ความเห็นของหัวหน้างานนโยบายและแผน 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
ลงช่ือ…………………………………………...งานนโยบายและแผน 

         (……………………………………………….) 
 
ความเห็นของหัวหน้างานการเงินและบัญช ี
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
ลงช่ือ…………………………………………...งานการเงินและบัญชี 

         (……………………………………………….) 
 
ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
ลงช่ือ…………………………………………...รองผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 

         (……………………………………………….) 
 
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรยีน 

      (   ) อนุมัติ 
      (   ) ไม่อนุมัติ  
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
ลงช่ือ…………………………………………... 

         (……………………………………………….) 
         ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดสังเวช 


